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1.個人情報の収集・利用目的 

皆さまからお預かりした個人情報（氏名、住所、電話番号、メール、履歴書、職務経歴書等）は、

以下に定める人材紹介活動のために利用いたします。 

 

・最適な求人案件を紹介するため 

・選考を希望する企業に対して求職者情報を提供するため 

・入社が決定した企業に対して求職者情報を提供するため 

・転職活動や求人案件に関する情報提供をするため 

 

2. 機微な個人情報の取得制限  

当社は、次に示す内容を含む個人情報の取得は原則として行いません。ただし、職業紹介の

ために必要があり本人が自ら提供した場合、または法令に基づく場合はこの限りではあり

ません。 

 

• 思想、信条及び宗教に関する事項 

• 人種、民族、門地、本籍地（所在都道府県に関する情報を除く）、身体・精神障害、犯罪

歴、その他社会的差別の原因となる事項 

• 労働組合への加入状況 

 

3.個人情報の提供 

求人企業への情報提供については、求職者様が本ポリシーに同意いただき、申込時にチェックを

完了された場合、上記の利用目的での個人情報利用に同意いただいたものとみなします。 

また、以下の場合を除き、同意を得ずに第三者へ提供することはございません。 

 

・本人の同意を得ることが難しい場合で、生命、身体、または財産の保護が必要なとき 

・本人の同意を得ることが難しい場合で、公衆衛生の向上や児童の健全な育成が特に必要なとき 

・国の機関、地方公共団体、またはその委託を受けた者が法令に基づく業務を遂行する際に協力

が必要で、本人の同意を得ることが業務に支障を及ぼすとき 

・法令に基づく場合 

・事業の承継に伴って個人情報の提供が必要な場合 

 



4.個人情報の委託 

より良いサービス提供のために上記 1 に定める利用目的の範囲内で人材紹介業務を第三者に委

託する場合があります。この場合、当社と当該委託先とのあいだで機密保持契約を締結し、個人

情報保護のために適切な管理・監督を実施いたします。 

 

5.個人情報の取り扱い 

ご提供いただいた個人情報は、「個人情報の保護に関する法律」その他の法令に従い適切に

取り扱います。個人情報を提供することは任意ですが、もしご提供いただけなかった場合、

適切なサービスの提供ができない可能性があります。 

また、本人からの開示、訂正、削除のご請求につきましては、法令に従い適切に対応いたし

ます。ただし、採用選考情報などの特定の情報は、採用選考完了後、第 7 項に定める保持期

間の経過をもって削除いたします。 

また、個人情報の返却は致しかねますので予めご了承ください。 

 

6.セキュリティ対策 

当社は以下の安全管理措置を講じています。 

 

・インターネット通信時の暗号化（SSL/TLS） 

・サーバーセキュリティ対策（ファイアウォール等）の実施 

・アクセス権限の制限 

・定期的なセキュリティ監査 

・従業員の個人情報保護教育 

 

7.個人情報の保管期間 

以下の期間、個人情報を保管いたします。 

 

・採用選考中：選考終了まで 

・不採用の場合：選考終了から 1 年間 

・採用が決定した場合：入社日から 1 年間 

・その他のお問い合わせ情報：取得から 2 年間 

削除のご希望がある場合は、第 7 項の窓口までお問い合わせください。 

 

8.個人情報の開示等 

お預かりした個人情報の開示、訂正、利用停止等のお問い合わせにつきましては、 

メール、またはお電話にて以下の個人情報担当窓口までご連絡ください。 

ご本人確認のため、お名前、生年月日、ご登録のメールアドレスをご用意ください。 



【問い合わせ先】 

株式会社 WBS 個人情報担当窓口 

所在地：東京都品川区西五反田 6 丁目 2 番 7 号 

メール：recruit＠wbs-japan.jp 

電話：03-6417-0688（代表） 

 

【対応期間】 

開示請求から原則として 30 日以内に対応いたします。 



個人情報保護方針 

 

株式会社 WBS（以下、「当社」という）は、当社の事業活動に関わるすべての方 （々株主様、

従業員等を含み、以下総称して「ご本人様」という）の個人情報が個人情報保護法並びに個

人情報の人格尊重（プライバシー保護）の理念の下に適正かつ慎重に取扱われるべきもので

あり、法令遵守のみならず、個人情報の権利利益と密接に関わるものであるという認識に基

づき、個人情報の取扱に際して以下の事項を誓約します。 

 

1.法令、国が定める指針、その他の規範の遵守 

当社は、個人情報の保護に関する法律、同法についての厚生労働省のガイドライン、その他

の関係法令等を遵守するとともに、一般に公正妥当と認められる個人情報の取扱に関する

慣行に準拠し、適切に取扱います。また、適宜、取扱の改善に努めます。 

 

2.個人情報の適切な取得、利用、提供に関して 

当社では、事業の内容及び規模を考慮し、業務遂行に必要な範囲で個人情報を適切な方法で

取得します。個人情報の利用は、特定した利用目的の範囲内とし、その範囲を超えた取り扱

いはおこないません。 

また、個人情報は、利用目的を遂行するために業務を委託する場合を除き、ご本人の同意な

く、第三者に提供することはございません。目的外の利用や提供を防止するため、個人情報

の利用及び提供は、個人情報保護に関する内部の個人情報保護管理者が、その適正性を確認

した上でおこなっております。また、自主点検、内部監査等の活動を通じた統制活動も強化

しております。 

 

3.個人情報保護のための安全管理策 

(1)個人情報の漏えい、滅失、毀損等に対する予防処置 

当社では、個人情報への不正アクセス、個人情報の漏洩、破壊、滅失、毀損等を防止するた

めの適切なセキュリティー対策を実施しております。また、これらを徹底するため、個人情

報の取扱に関する規定を明確にし、従業員等への教育・監督をおこなっています。また、取

引先に対しても適切に個人情報を取扱うよう要請し、選定や監督を厳重におこなっており

ます。 

 

(2)個人情報の漏えい、滅失、毀損等に対する是正処置 

当社では、個人情報への不正アクセス、個人情報の漏洩、破壊、滅失、毀損等が発生した場

合は、被害拡大防止を最優先とし、速やかに是正処置を講じるとともに、原因究明をおこな

い、再発防止に努めます。また、事故に関する情報について、必要な範囲で関係者、関係機

関に報告します。 



4.個人情報保護マネジメントシステムの継続的改善 

当社は、個人情報の保護に関するマネジメントシステムを実行し、維持するとともに定期的

に見直しをおこない、継続的改善に努めます。 

 

5.個人情報に関する苦情、相談への対応 

保有する個人情報について、ご本人様から苦情、若しくは相談について、下記の窓口にご連

絡ください。誠意を持って対応します。 

 

■個人情報の取り扱いに関するお問い合わせ先 

 

株式会社 WBS 個人情報保護管理責任者：管理課責任者 

〒141-0031 東京都品川区西五反田 6 丁目 2 番 7 号 

受付時間：月曜日から金曜日 午前 10 時 00 分～午後 7 時 00 分まで 

休業日：土日祝祭日、当社既定の夏季休暇、年末年始 

 

株式会社 WBS 

代表取締役社長  松澤 政司 

制定日 2026 年 2 月１日 

 


